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Allegato 3 

Aree organizzative omogenee e modello organizzativo 

Il Comune di Borgomanero si articola in due Aree Organizzative Omogenee afferenti a 

due sistemi di gestione documentale: 

A00 P_b019: Comune di Borgomanero - Protocollo generale 

1. Caratterizzazione della AOO P_B019 

Denominazione dell’Amministrazione: Comune di Borgomanero 

Codice fiscale: 82001370038 

Indirizzo completo della sede principale dell’Amministrazione a cui indirizzare l’eventuale 

corrispondenza convenzionale: Corso Cavour n.16, 28021 Borgomanero (NO) 

Denominazione dell’Area Organizzativa Omogenea: Comune di Borgomanero Protocollo 

Generale 

Codice identificativo assegnato alla A00: p_b019 

Codice univoco AOO: A11DAD4 

Nominativo del responsabile della gestione documentale e conservazione: Michele 

Marucco 

Caselle di posta elettronica istituzionale: protocollo@comune.borgomanero.no.it 

Casella di posta elettronica certificata: protocollo@pec.comune.borgomanero.no.it 
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2. Articolazione della AOO P_B019 in unità organizzative e autorizzazione 

alla protocollazione 

AREA DESCRIZIONE UO TIPO 

PROTOCOLLAZIONE: 

<INGRESSO/USCITA> 

< INGRESSO > 

< USCITA > 

AF00 - Area Finanze AF01 - Settore Finanziario Uscita 

AF02 - Settore Economato Uscita 

AF03 - Settore Tributi Uscita 

AF07 - Settore Risorse Umane Uscita 

AM00 – 

Amministrazione 

Comunale 

AM04 – Ufficio del Sindaco Uscita 

AM05 – Presidente del Consiglio Uscita 

AM06 – Ufficio di Staff Uscita 

SG00 – Segreteria 

Generale 

SG01 – Settore Segreteria Generale Uscita 

SG03 – Settore Comunicazione 

Istituzionale 

Uscita 

SG04 – Settore Informatico e 

Protocollo 

Ingresso/Uscita 

SG05 – Settore Avvocatura Comunale Uscita 

SG06 – Settore Progettazione Europea Uscita 

SP00 -  Area Servizi alla 

Persona 

SP01 – Settore Istruzione Uscita 

SP03 – Settore Sociale Uscita 

SP04 – Settore Asilo Nido Uscita 

SP05 – Settore Demografico Elettorale 

e Stato Civile 

Ingresso (solo 

Elettorale e 

Sottocommissione 

elettorale 

circondariale) 

/Uscita 

SP07 - Settore Cultura, Pari 

Opportunità, Turismo, Promozione del 

Territorio e Relazioni con il Pubblico 

Uscita 

SP08 – Settore Giovani e Sport Uscita 

SU00 -  Area Tecnica 

Governo del Territorio 

SU01 – Settore Urbanistico Uscita 

SU03 – Settore Attività Economiche e 

SUAP 

Uscita 

ST00 – Area Tecnica 

Lavori Pubblici 

ST04 – Settore Patrimonio Uscita 

ST05 – Settore Lavori Pubblici Uscita 

ST06 – Settore Cantiere e Protezione 

Civile 

Uscita 

ST07 – Settore Edilizia Scolastica Uscita 
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AREA DESCRIZIONE UO TIPO 

PROTOCOLLAZIONE: 

<INGRESSO/USCITA> 

< INGRESSO > 

< USCITA > 

PM00 – Corpo di Polizia 

Locale 

PM01 – Settore Comando Ingresso/Uscita 

PM02 – Settore Messi Uscita 

 
  



 

Manuale di Gestione del protocollo, Allegato 3 - versione 2.0  Pag.4 

A00 U_B019: Sportello Unico delle imprese del Comune di Borgomanero 

1. Caratterizzazione della AOO U_B019 

Denominazione dell’Amministrazione: Comune di Borgomanero 

Codice fiscale: 82001370038 

Indirizzo completo della sede principale dell’Amministrazione a cui indirizzare l’eventuale 

corrispondenza convenzionale: Corso Cavour n.16, 28021 Borgomanero (NO) 

Denominazione dell’Area Organizzativa Omogenea: Sportello Unico delle Imprese del 

Comune di Borgomanero 

Codice identificativo assegnato alla A00: u_b019 

Codice univoco AOO: A11DAD4 

Nominativo del responsabile della gestione documentale e conservazione: Roberto 

Fornara 

Caselle di posta elettronica istituzionale: unico@comune.borgomanero.no.it 

Casella di posta elettronica certificata: 

sportellounicoimprese@pec.comune.borgomanero.no.it 

2. Articolazione della AOO U_B019 in unità organizzative e autorizzazione 

alla protocollazione 

AREA DESCRIZIONE UO TIPO 

PROTOCOLLAZIONE: 

<INGRESSO/USCITA> 

< INGRESSO > 

< USCITA > 

SU00 -  Area Tecnica 

Governo del Territorio 

SU03 – Settore Attività Economiche e 

SUAP 

Ingresso/Uscita 

 


